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. Streszczenie projektu - krétki, zwiezly opis projektu, ktéry w kilku
zdaniach przedstawia jego gtéwny cel, grupe docelowq, dziatania
oraz spodziewane efekty. Streszczenie powinno daé oceniajacym
szybki przeglad catego projektu.

. Uzasadnienie i analiza potrzeb - sekcja ta powinna jasno opisag,
dlaczego projekt jest potrzebny. Wskazuje, jakiego rodzaju
problemy lub potrzeby projekt zamierza rozwiazaé, poparte analizg
danych lub wynikami badas, ktére uzasadniajq realizacje.

. Cele projektu - precyzyjne okreslenie celdéw, ktére projekt ma
osiagnaé. Cele powinny by¢ skonkretyzowane, mierzalne i zwigzane
bezposrednio z potrzebami grupy docelowej. Zastosowanie metody
SMART (Specyficzne, Mierzalne, Osiagalne, Realistyczne, Okreslone

w czasie) moze poméc w ich sformutowaniu.

. Opis grupy docelowej - wyrazne wskazanie, kim sq odbiorcy
projektu, jak ich wybrano i dlaczego projekt jest dla nich istotny.
Opis powinien uwzgledniaé ich potrzeby, liczbe uczestnikéw oraz
ewentualne kryteria rekrutacii.

. Dzialania projektowe - szczegétowy opis poszczegdlnych dziatan,
ktére bedq realizowane w ramach projektu. Kazde dziatanie
powinno byé opisane osobno, z uwzglednieniem kolejnosci ich
realizacji, zasobdéw, jakie bedq potrzebne, oraz oséb
odpowiedzialnych.

. Harmonogram realizacji - tabela lub lista, ktéra przedstawia, kiedy
kazde z dziatah bedzie realizowane. Harmonogram powinien
uwzgledniaé kluczowe etapy projektu oraz planowane terminy ich
realizacji.

. Wskainiki rezultatéw i ocena efektéw - sekcja ta opisuje, jak
beda oceniane efekty projektu i jak zostang zmierzone jego
rezultaty. Powinna zawieraé¢ mierzalne wskazniki, ktére pozwolg na
oceng, czy cele zostaly osiggniete.
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. Budiet projektu - szczegétowy kosztorys, w ktérym wymienione sq

wszystkie planowane wydatki, podzielone na kategorie (np. koszty
merytoryczne, administracyjne, zakup sprzetu). Kazda pozycja
budzetowa powinna byé uzasadniona i realna w odniesieniv do
rynku.

. Plan zarzgdzania i zespét projektowy - opis, kto bedzie

odpowiedzia|ny za rec1|izc10j<§ projektu, z uwzg|<§dnieniem
kompetencji i doswiadczenia cztonkéw zespotu. Dobrze jest takze
opisad struktury organizacyjne, ktére bedq wspierad projekt.

Sposéb monitoringu i ewaluacji - opis, jak bedzie prowadzony
monitoring postepéw i ewaluacja wynikéw projektu. Powinien
zawieraé informacje o sposobach zbierania danych, andlizie i
formach raportowania efektéw.

Trwalosé projektu - informacje o tym, jak efekty projektu bedq
utrzymywane po zakoriczeniu jego finansowania. Sekcja ta powinna
wyjasniad, w jaki sposéb zapewniona bedzie trwatosé osiggnietych
rezultatéw.
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